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El ingreso de archivos nobiliarios El ingreso de archivos nobiliarios 

en el Archivo de la Nobleza:  en el Archivo de la Nobleza:  

Experiencias prExperiencias práácticascticas
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Archivos nobiliariosArchivos nobiliarios

�� Archivos privados en un Archivos privados en un 
archivo parchivo púúblico blico 

�� Archivos familiares Archivos familiares 
propiedad de familias o de propiedad de familias o de 
una persona una persona 

�� Archivos Archivos ““totalestotales””: : 
documentos y coleccionesdocumentos y colecciones
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TramitaciTramitacióón de los ingresosn de los ingresos

Procedimiento y tratamiento Procedimiento y tratamiento 
ttéécnicocnico
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Proceso inicialProceso inicial

�� InformaciInformacióón y contacton y contacto

�� Visitas de evaluaciVisitas de evaluacióónn

�� Informe de valoraciInforme de valoracióónn

�� TasaciTasacióón en su cason en su caso

�� NotificaciNotificacióón al Ministerio y a la Propiedadn al Ministerio y a la Propiedad
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Criterios para la valoraciCriterios para la valoracióón y n y 
tasacitasacióónn

�� Valor sentimental / valor patrimonialValor sentimental / valor patrimonial

�� ValoraciValoracióón fn fíísica sica 

�� ValoraciValoracióón del contenidon del contenido

�� EvaluaciEvaluacióón archivn archivíística (organizado, stica (organizado, 
existencia de inventario, desordenado)existencia de inventario, desordenado)

�� Valor para el organismo receptor del fondoValor para el organismo receptor del fondo
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Proceso de negociaciProceso de negociacióónn

�� ElecciEleccióón del tipo de ingreso:n del tipo de ingreso:

�� La propiedad permanece en manos privadas La propiedad permanece en manos privadas 
(comodato o dep(comodato o depóósito)sito)

�� La propiedad del archivo pasa a titularidad La propiedad del archivo pasa a titularidad 
ppúública sin beneficio econblica sin beneficio econóómico (donacimico (donacióón, n, 
legado)legado)

�� La propiedad pasa a titularidad pLa propiedad pasa a titularidad púública mediante blica mediante 
transaccitransaccióón econn econóómica (adquisicimica (adquisicióón directa, o n directa, o 
por pago de impuestos)por pago de impuestos)
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TramitaciTramitacióón del contrato de n del contrato de 
comodatocomodato

�� AdecuaciAdecuacióón y negociacin y negociacióón del convenio n del convenio 
tipo:tipo:

�� Vigencia del contratoVigencia del contrato

�� Limitaciones de accesoLimitaciones de acceso

�� Condiciones especialesCondiciones especiales

�� El bastanteoEl bastanteo

�� La firma por las partes La firma por las partes 
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Traslado del fondoTraslado del fondo

�� EmbalajeEmbalaje

�� TransporteTransporte

�� CotejoCotejo

�� SeguroSeguro

�� EscoltaEscolta
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Control del ingresoControl del ingreso

�� Acta de entregaActa de entrega

�� Registro General de EntradaRegistro General de Entrada

�� Registro General de depRegistro General de depóósitosito

�� CotejoCotejo

�� InstalaciInstalacióón preventivan preventiva
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Tratamiento archivTratamiento archivíístico posteriorstico posterior

�� IdentificaciIdentificacióónn

�� ClasificaciClasificacióónn

�� DescripciDescripcióónn

�� DigitalizaciDigitalizacióónn

�� RestauraciRestauracióónn
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Aranzazu Lafuente UriAranzazu Lafuente Uriéénn
SecciSeccióón Nobleza del Archivo n Nobleza del Archivo 

HistHistóórico Nacionalrico Nacional
Duque de Lerma 2Duque de Lerma 2

ToledoToledo
nobleza@mcu.esnobleza@mcu.es

925925--210354210354


